[bookmark: _Ref37673926][bookmark: _Toc419186303]Работа с приложением «Контроль»
	 Обращение к приложению Контроль производится с помощью исполняемого модуля kontrol.exe из папки, в которую он был установлен, или при нажатии на ярлык приложения на рабочем столе. Откроется экранная форма:


Рис. 1 –Авторизация

	


Для авторизации необходимо ввести логин, пароль, электронный адрес и нажать кнопку «ОК».


Если введен неверный логин/пароль, появится сообщение.

[image: ]
Рис. 2 – Диалоговое окно Отсутствие допуска
При успешной авторизации на основе указанного имени пользователя и его пароля высвечивается приглашение для дальнейшей работы с программой:
	[image: ]
Рис. 3 – Приветствие



Откроется экранная форма с доступными данному пользователю АРМ (см. рисунок ниже):
[image: ]
Рис. Экранная форма Контроль 

Если список доступных АРМ большой, можно воспользоваться поиском. Нажмите на кнопку Поиск и введите в диалоговом окне значение, например, номер формы:
[image: ]
В результате найденный макет будет выделен, а также будет выведен список отчетных дат, по которым присутствует информация в базе данных по выбранному макету (см. рисунок ниже):

[image: ]
Рис. 5 – Экранная форма Контроль 
При выборе отчетной даты объекты наблюдения в структуре сбора будут раскрашены следующим образом:
черный цвет означает, что информация поступила в базу технолога (Монитор 1);
зеленый цвет – информация по данному объекту наблюдения загружена в базу Монитор 2;
розовый цвет – в базу технолога (Монитор 1) поступила скорректированная информация относительно принятой в Монитор 2 по данному объекту наблюдения;
синий цвет – информация по данному объекту наблюдения не поступила.
Раскраска возможна только для одного выбранного периода. Множественный выбор периодов осуществляется с помощью клавиш Ctrl, Shift или протягиванием мыши с нажатой левой клавишей вниз по списку с отчетными датами.
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Рис. 6 – Экранная форма Контроль 
Пункт меню –Контроль
Контроль проводится по списку выбранных объектов наблюдения. Список выбранных объектов заполняется с помощью кнопок >, >>,<,<<,X,[image: ] .
Кнопка > добавляет в список выбранных объектов один объект наблюдения из структуры сбора;
Кнопка >> добавляет в список выбранный объект наблюдения и все его дочерние объекты из структуры сбора;
Кнопка < убирает из списка выбранные объекты наблюдения;
Кнопка << очищает список выбранных объектов наблюдения целиком;
Кнопка с [image: ] убирает из списка объекты верхнего уровня.
Кнопки с X убирают из списка объекты, включенные в систему (клавиша окрашена в зеленый цвет), не отчитавшихся по всем выбранным периодам (клавиша окрашена в синий цвет), не включенных в систему (черная клавиша). Серая клавиша с X убирает объекты согласно статусу объекта. Для определения таких объектов выбираем пункт меню Статус (см п. 1.1.2).
Заполнить список можно также с помощью пункта контекстного меню Вставить код(ы), вызываемого щелчком правой клавиши мыши по списку выбранных объектов. Коды должны быть перечислены через запятую, а также коды объектов можно скопировать из столбца с листа Excel 
[image: ] 

Вставить их можно также с помощью клавиш Ctrl V.

Кнопка [image: ] позволяет найти объект в структуре по коду или наименованию.
Пользователь может также определить набор контроля, исключая или включая с помощью соответствующих галочек формулы расчета (прямого счета), контроля и досчета.
Чтобы установить точность контроля, нужно включить соответствующий флажок (“Установить точность контроля“)  и в выпадающем списке выбрать число знаков после запятой (см. Рис. 7).
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Рис. 7 – Выбор точности контроля

Для макетов с дополнительным списком можно исключить проведение контроля по всему объекту с помощью соответствующей галочки.
Если заданы все необходимые параметры для проведения контроля (отчетный период или несколько отчетных периодов, список объектов наблюдения, набор контроля), нужно выбрать пункт меню Контроль в верхнем меню экранной формы. Начинает выполняться задача, индикатор процесса находится в нижней части экранной формы. Окончание процесса завершается появлением экранной формы вида 

[image: ]

Или со списком объектов наблюдения, по которым были выявлены ошибки (Рис. 7). 

[image: ]

Двойной щелчок левой кнопкой мыши по выбранному объекту в списке объектов с ошибками открывает экранную форму Ведомости контроля ошибок по данному объекту.

[image: ]

Рис. 8 – Ведомость контроля ошибок по выбранному объекту наблюдения
Пункты меню предоставляют следующие возможности:
· Пункт меню Сохранить файл — сохранение Ведомости с ошибками в виде текстового файла. В открывшемся диалоговом окне укажите диск, папку, куда будет сохранен файл.
· Пункт меню Отправка письма — отправка текста, который отображается на экране. Предварительно текст письма можно отредактировать – добавлять, удалять, изменять строки текста, идущие за строкой с электронным адресом отправителя макета. Адрес также можно заменить, добавить еще адреса через пробел с ;. 
· Пункт меню Сервис — позволяет отключить или включить опцию сохранения копии письма в Вашем почтовом ящике. 

Пункты меню экранной формы Рис. 7 предоставляют следующие возможности:
· Пункт меню Экспорт ошибок в CSV — сохранение ведомости ошибок в файле с расширением csv. По умолчанию экспортируемый файл будет сохраняться с именем выбранного макета в выбранной Вами папке. Этот файл можно открыть с помощью Microsoft Excel. Лист содержит столбцы с кодом, наименованием субъекта, видом контроля из Набора контроля, формулой, значениями из левой и правой частей формулы, отчетным периодом и дополнительным списком, если он присутствует в данном макете. Можно установить фильтр на столбцы для анализа полученных данных.
 [image: ]

Рис. 9 – Просмотр файла csv в Excel

· Пункт меню Отправка писем — отправка ведомости с ошибками каждому отправителю из списка выбранных компаний. Чтобы не отправлять письмо компании, нужно убрать галочку. В результате выполнения на экране отобразится журнал сообщений о постановке в очередь на отправку писем. В журнале указывается время, отчетный период, тема письма, наименование и код компании, а также электронный адрес получателя. Журнал формируется в файле с расширением csv в рабочей директории (в папке, где установлен модуль kontrol.exe) и имеет название mailprotocol_номер макета_текущая дата.csv. За текущую дату журнал пополняется по мере отправки писем. В рабочей директории накапливаются журналы сообщений, рекомендуется их удалять. 

[image: ]

Рис. 10 – Журнал сообщений

Результатом работы контроля является также раскраска контролируемых объектов наблюдения и появлением соответствующих кнопок-фильтров.
[image: ]

Рис. 11– Экранная форма Контроль 


Нажатие красной кнопки отобразит в списке выбранных объектов только тех, по которым были выявлены ошибки.
Нажатие синей кнопки отобразит в списке выбранных объектов только тех, по которым отсутствует информация по всем заданным отчетным периодам.
Нажатие желтой кнопки отобразит в списке выбранных объектов только тех, по которым отсутствует информация по любому из заданных отчетных периодов.
Нажатие кнопки Ok отобразит в списке выбранных объектов только тех, по которым нет ошибок по любому из заданных отчетных периодов.
Нажатие кнопки Ф отобразит первоначальный список выбранных объектов наблюдения.
Двойной щелчок левой кнопкой мыши по выбранному объекту в списке выбранных объектов открывает экранную форму Ведомости контроля ошибок по данному объекту.

[image: ]

Рис. 12 – Ведомость контроля ошибок по выбранному объекту наблюдения
Для просмотра информации по объектам с не присланной информацией (синим) выберите пункт Просмотр контекстного меню, вызываемого щелчком правой клавиши мыши по объекту.
	[image: ]

Откроется экранная форма с ответственными по данному макету

[image: ]
Пункт меню – Статус
Пункт меню позволяет определить объекты наблюдения, по которым нет необходимости проводить контроль и отправлять письма. Откроется экранная форма с классификатором статусов предприятий. Выбираете нужные статусы и нажимаете кнопку Сохранить изменения.

[image: ]
Рис. 13 – Экранная форма Статус 
В структуре и в списке выбранных объектов наблюдения предприятия, статус которых не соответствует выбранным статусам, станут светло серыми (см. Рис. 6). Из списка выбранных объектов их можно удалить с помощью кнопки с X. 

Пункт меню – Просмотр ведомости контроля.
Результатом работы контроля является формирование в рабочей директории (в папке, где установлен модуль kontrol.exe) текстового файла
номер макета_view.txt. Пункт меню Просмотр ведомости контроля предоставляет возможность просмотреть сформированный файл с помощью стандартной программы Блокнот. Этот файл содержит ведомость последнего проведенного контроля по данному макету. Если файл отсутствует в текущей директории, выдается сообщение

[image: ]

Пункт меню – Формирование ведомости для рассылки.
Данный пункт меню доступен в том случае, если выбран 1 отчетный период. В случае, если выбрано несколько отчетных периодов, он становится доступным после контроля, в том числе контроля на полноту (см. п.1.1.7)
[image: ]Для выполнения этого пункта меню должен быть заполнен Список выбранных объектов наблюдения. Результатом выполнения является экранная форма со списком всех выбранных объектов наблюдения. Для всех выбранных объектов наблюдения возможен только индивидуальный шаблон. Чтобы перейти к стандартному шаблону выберите в Сервисе соответствующий пункт меню.
Рис. 13 – Экранная форма Формирование ведомости для рассылки

Пункты меню реализуют следующие функции:
· Пункт меню Сервис — просмотр объектов, не отчитавшихся во всех или в одном из выбранных периодов (если выбрано несколько отчетных периодов), а также незарегистрированных по данному макету. 
Сервис — Убрать галочку у выделенных объектов, Поиск по наименованию помогают работать со списком.
 Сервис — Предварительный просмотр адресатов позволяет просмотреть список ответственных, которым предполагается отправить письма, с помощью стандартной программы Блокнот. Наименование файла temporary_номер макета.csv. Файл также находится в рабочей директории.

[image: ] 

· Пункт меню Сохранение в файл — позволяет просмотреть и сохранить выведенный список на компьютере в файл с помощью стандартной программы Блокнот.
·  Пункт меню Выбрать шаблон письма — предполагает выбор формы представления для email рассылки. Стандартный шаблон формируется автоматически для компаний, не отчитавшихся по выбранным отчетным периодам и имеет вид:

[image: ]

Для макетов с дополнительным списком после проведения контроля на полноту в экранной форме Рис. 13 становится доступным пункт меню Сервис — Не отчитавшиеся по дополнительному списку
[image: ]
Рис. 14 – Экранная форма Формирование ведомости для рассылки

Стандартный шаблон для компаний, не отчитавшихся по дополнительному списку имеет вид:

[image: ]




Индивидуальный шаблон имеет следующий вид:

[image: ]

Нужно заполнить тему и содержание письма, нажать кнопку Сохранить изменения. Индивидуальный шаблон сохраняется в рабочей директории в виде текстового файла с наименованием reply_номер макета.txt.
· Пункт меню Отправка писем — отправка писем в соответствии с выбранным шаблоном, содержанием и темой, которые отображаются на экране. Для подтверждения отправки нажмите кнопку Ok. 

[image: ]

· Пункт меню Просмотр отправленных писем — открывает экранную форму, которая отображает состояния писем, сформированных для отправки за определенную дату. Нужно выбрать дату и нажать кнопку Просмотр. Отобразится таблица, которая содержит электронные адреса ответственных пользователей, зарегистрированных в системе по соответствующим объектам наблюдения, тему и содержание письма, дату и статус отправки писем, а также адрес отправителя. Первоначально письма стоят в очереди на отправку. Статус отправки отображается флажком в соответствующем поле. Пока письмо не отправлено, его можно удалить из очереди с помощью кнопки Удалить. Для просмотра содержания письма нужно выделить строку, дважды щелкнуть или потянуть нижнюю границу заголовка строки как в Excel.

[image: ]

Пункт меню – Просмотр писем
Просмотр отправленных писем аналогично пункту меню Просмотр отправленных писем на форме Формирование ведомости для рассылки (Рис. 14).

Пункт меню – Сохранение выбранного списка
В открывшемся диалоговом окне укажите диск, папку, куда будет сохранен список выбранных объектов в виде тестового файла. По умолчанию наименование файла включает в себя номер АРМ, номер макета и наименование макета. 
[image: ]

Файл содержит перечень выбранных объектов наблюдения с кодами, наименованиями, с кодами и наименованиями их родителей. 

[bookmark: _GoBack][image: ]

Контроль на полноту
Кнопка Полнота позволяет провести проверку поступления информации по нескольким периодам и по дополнительному списку.
Для выполнения этого пункта меню должен быть заполнен Список выбранных объектов наблюдения. При успешном выполнении на экран будет выведено сообщение

[image: ]

Список выбранных объектов раскрасится в черный, желтый и синий цвета.
Черным цветом будут раскрашены объекты, по которым присутствует информация по всем заданным отчетным периодам.
Желтым цветом будут раскрашены объекты, по которым отсутствует информация по любому из заданных отчетных периодов.
Синим цветом будут раскрашены объекты, по которым отсутствует информация по всем заданным отчетным периодам.
Прерывание
Кнопка Прерывание позволяет прервать процесс выполнения контроля. 
Для проведения последующего контроля нужно опять нажать на данную кнопку. 

Для завершения работы с приложением выберите пункт меню Выход.
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